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El Consejo Nacional Electoral en ejercicio de las atribuciones conferidas en el articulo 293.7 de
la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, en concordancia con el articulo 33.16
de la Ley Organica del Poder Electoral y de la Disposicion Transitoria Segunda de la Ley
Organica de Registro Civil, dicta las siguientes:

NORMAS PARA REGULAR LOS LIBROS, ACTAS Y SELLOS
DEL REGISTRO CIVIL
Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto

Articulo I. Las presentes normas tienen por objeto regular las formalidades, requisitos y
procedimientos relacionados con los Libros, Actas y Sellos del Registro Civil, llevados por los
organos de gestion del Sistema Nacional de Registro Civil.

Finalidad

Articulo 2. Las normas aqui previstas, tienen por finalidad garantizar el derecho humano a la
identidad biologica y a la identificacion de todas las personas, mediante procedimientos
expeditos, gratuitos, accesibles y eficientes; asi como el derecho de acceso a la informacion y
datos que sobre las personas consten en registros oficiales.

Ambito de Aplicacion



Articulo 3. Las disposiciones de la presente Resolucion seran de obligatorio cumplimiento para
los organos integrantes del Sistema Nacional de Registro Civil, asi como para los demas
funcionarios o funcionarias y particulares, en cuanto sea aplicable.

Principios

Articulo 4. Los 6rganos de gestion del Sistema Nacional de Registro Civil en el ejercicio de sus
funciones, deberan orientar su actividad de acuerdo con los principios de publicidad, eficacia
administrativa, informacion, accesibilidad, unicidad, fe publica, primacia, aplicacion preferente,
igualdad y no discriminacion.

Atencion Preferencial a Personas con Discapacidad

Articulo 5. El Consejo Nacional Electoral creara las condiciones necesarias para que en las
Oficinas y Unidades de Registro Civil se garantice el pleno acceso a la informacién y se brinde
atencion preferencial en los tramites que realicen las personas con discapacidad.

El régimen aplicable a las personas con discapacidad intelectual, se regira por lo dispuesto en el
Coadigo Civil, en la Ley para las Personas con Discapacidad y demas normas aplicables.

Funcionamiento del Registro Civil

Articulo 6. El Consejo Nacional Electoral establecera la organizacion y funcionamiento de la
actividad de Registro Civil, la cual se prestara de manera ininterrumpida, asegurando la oportuna
inscripcion de los actos y hechos vitales, en los lapsos establecidos en la Ley Organica de
Registro Civil y en la presente Resolucion. El incumplimiento de la presente obligacion acarreara
las sanciones contempladas en el Titulo V de la referida Ley.

Competencia de las Oficinas Consulares en materia de Registro Civil

Articulo 7. En materia de Registro Civil, las Oficinas Consulares tendran las siguientes
competencias:

I. Inscribir las declaraciones de voluntad de acogerse a la nacionalidad venezolana de los hijos
o hijas de padre o madre venezolanos por nacimiento, nacidos en el exterior conforme al
articulo 32.3 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.

2. Inscribir los nacimientos de hijos o hijas de venezolanos o venezolanas ocurridos en el
exterior, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica de Registro Civil y la presente
resolucion.

3. Recibir la declaracion de matrimonios de venezolanos o venezolanas celebrados en
territorio extranjero y remitirlos a la Oficina Nacional de Registro Civil.



4. Recibir el acta de defuncion emanada de autoridad extranjera de venezolanos, venezolanas,
extranjeros o extranjeras, cuando el fallecimiento ocurra fuera del territorio de la Republica
Bolivariana de Venezuela y remitirlos a la Oficina Nacional de Registro Civil.

5. Inscribir la renuncia a la nacionalidad en los supuestos previstos en el articulo 135y 136 de
la Ley Organica de Registro Civil.

6. Las demas que le sean atribuidas por el Consejo Nacional Electoral.

Capitulo 1l
De los Libros
Libros del Registro Civil

Articulo 8. Las Oficinas y Unidades de Registro Civil llevaran por duplicado en los libros de
Nacimientos, Matrimonios, Uniones Estables de Hecho, Defunciones, Nacionalidad y Capacidad
y Residencia, los actos y hechos registrables.

Igualmente, llevaran el Libro Diario con el asiento de las solicitudes, inscripciones y demas
constancias relacionadas con la actividad registral, con la expresa indicacion de los documentos
que se acompaharon en cada caso, los cuales deberan ser agregados al Cuaderno de
Comprobantes.

Caracteristicas de los Libros
Articulo 9. Los Libros del Registro Civil deberan reunir las siguientes caracteristicas:

|. Empastado tipo artistico-artesanal, es decir, cosidos y encolados de 23 centimetros de
ancho x 33 centimetros de largo.
2. El color de la caratula en la tapa sera el siguiente:

Nacimientos: Azul.

Matrimonios: Rojo.

Uniones Estables de Hecho: Vinotinto.
Defunciones: Negro.

Nacionalidad y Capacidad: Gris.
Residencia: Verde.
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3. Las letras de la caratula seran de color dorado en lomo y tapa.

4. Un maximo de 250 hojas blancas de 21,60 centimetros x 31,60 centimetros, foliadas con
numeros correlativos ascendentes.

5. Actas de apertura con informacion registral segin la Ley, modelos de actas, al inicio del
libro; acta de cierre y hojas de observaciones, al final.



6. En el encabezado de cada pagina, la inscripcion siguiente: “Republica Bolivariana de
Venezuela, Consejo Nacional Electoral, Comision de Registro Civil y Electoral”, Nombre del
Estado, Nombre del Municipio e identificacion de la Oficina o Unidad de Registro Civil. Cada
pagina debe tener estampado el sello de la Oficina Nacional de Registro Civil. En los casos
de los libros llevados por las Oficinas Consulares, el encabezado deberd llevar la inscripcion
siguiente: “Republica Bolivariana de Venezuela, Consejo Nacional Electoral, Comisién de
Registro Civil y Electoral, Ministerio del Poder Popular para Relaciones Exteriores” e
identificacion de la Oficina Consular.

Libro Diario

Articulo 10. El Libro Diario sera de color marrén y reunira las caracteristicas previstas en los
numerales |, 3 y 4 del articulo anterior.

Dotacion de los Libros

Articulo |1l. Durante el mes de noviembre de cada ano, el Consejo Nacional Electoral
entregara a cada Oficina Regional Electoral, para su envio a las Oficinas o Unidades de Registro
Civil de la respectiva entidad federal, los ejemplares de cada uno de los libros que le
correspondan con su duplicado.

Sistemas Informatizados

Articulo 12. Las Oficinas y Unidades de Registro Civil en los que funcionen sistemas
informatizados para la elaboracion de las actas, se conformaran los libros por duplicados con
legajos de hasta doscientos cincuenta folios, los cuales deberan ser remitidos a la Oficina
Regional Electoral, a los fines de que sean empastados conforme a lo dispuesto en el articulo 9
de la presente Resolucion.

Las Oficinas o Unidades de Registro Civil deberan solicitar autorizacion al Consejo Nacional
Electoral, para la implementacion de sistemas informatizados, los cuales deberan cumplir con las
disposiciones y regulaciones técnicas que para su funcionamiento fije el Consejo Nacional
Electoral.

Las Oficinas Consulares llevaran los Libros de Nacimientos y de Nacionalidad y Capacidad con
sus respectivos duplicados a través del sistema informatizado, los cuales deberan contener todas
las caracteristicas establecidas en lo dispuesto en el articulo 9 de la presente Resolucion.

Inscripciones en Centros de Salud

Articulo 13. En las Unidades de Registro Civil ubicadas en centros de salud publicos o privados
solo se inscribiran los nacimientos y las defunciones que alli ocurran.



Uso y Cierre de los Libros

Articulo 14. Los Libros de las Oficinas y Unidades de Registro Civil sélo podran ser usados
entre el primero de enero y el treinta y uno de diciembre del aho para el cual fueron emitidos.
El cierre de los libros procede en los casos siguientes:

I. Cuando se agote la totalidad de los folios con los registros inscritos en él, en cuyo caso
procedera la apertura de un libro nuevo, tantas veces como sea necesario durante el afno
respectivo. A fin de garantizar la continuidad de servicio, los registradores civiles deberan
solicitar con suficiente anticipacion a la Oficina Regional Electoral correspondiente, la
reposicion de los libros antes de agotarse los folios Utiles en los libros existentes, los cuales
deberan suministrarse de inmediato.

2. El dltimo dia de cada ano, aunque no se haya llenado en su totalidad el libro, se realizara el
cierre expresando en las hojas de observaciones, el nUmero de las actas que contiene y los
folios o fracciones de éstos que no fueron utilizadas, los cuales deberan ser inutilizadas por
el Registrador o Registradora Civil, estampando la palabra “INUTILIZADO” sobre una raya
transversal y el sello de la Oficina o Unidad; el acta de cierre debe estar firmada por el
Registrador o Registradora Civil de la respectiva Oficina o Unidad de Registro Civil o los
funcionarios o funcionarias consulares y diplomaticos, segun el caso.

Remision de los Libros

Articulo 15. Durante los primeros quince dias del mes de enero de cada ano, las Oficinas y
Unidades de Registro Civil deberan remitir a las Oficinas Regionales Electorales el duplicado de
los libros cerrados, acompanados con los cuadernos de comprobantes correspondientes a los
asientos del ano inmediatamente anterior. Si para el primero de febrero no se han recibido los
libros, la Oficina Regional Electoral podra solicitar que los mismos sean enviados
inmediatamente; si la demora fuese justificada, la Oficina Regional Electoral fijara un lapso de
quince dias continuos para su recepcion.

Las Oficinas Consulares remitiran a la Oficina Nacional de Registro Civil el duplicado de los
libros cerrados, correspondientes a los asientos del ano inmediatamente anterior, de
conformidad con el cronograma de la valija diplomatica del Ministerio con competencia en
materia de relaciones exteriores. Dicho cronograma sera remitido al Consejo Nacional
Electoral en el mes de enero de cada ano.

Llenado de las Actas

Articulo 16. Las actas se extenderan numerandolas sucesivamente en los libros respectivos,
con letra clara, sin dejar espacios, salvandose especificamente al final con la misma letra y antes



de las firmas, toda palabra borrada, tachada, interlineada o enmendada. No se podran usar
abreviaturas o guarismos, incluso en las fechas.

Capitulo 111
De los Nacimientos
Requisitos para la Inscripcion

Articulo 17. Para la solicitud de inscripcion de nacimientos ocurridos en establecimientos de
salud, publicos o privados, deberan presentarse los siguientes documentos:

I. Certificado médico de nacimiento original.

2. Oiriginal y copia fotostatica del documento de identificacion del o los declarantes. En caso
de que los declarantes no sean los padres, debera consignarse copia fotostatica del
documento de identidad de ellos, si lo tuviere.

3. Original y copia fotostatica del documento de identificacion de dos testigos mayores de
edad.

En caso de presentacion por madre que no esté unida en vinculo matrimonial o union estable de
hecho, no se exigira la presentacion del documento de identificacion del padre senalado en el
acta.

Nombre Indicado en el Certificado Médico

Articulo 18. La madre o el padre podran indicar un nombre diferente del colocado al nifo o
nina en el certificado médico de nacimiento, al momento de solicitar la inscripcion ante el
Registrador o Registradora Civil, quien estara en la obligacion de colocar en el Acta de
Nacimiento el nombre indicado en la declaracion.

Si la declaracion es efectuada por persona diferente al padre o la madre, no se podra realizar la
modificacion del nombre sin la autorizacion de ellos.

Nacimientos Extra Hospitalarios

Articulo 19. Para la inscripcion en el Registro Civil de los nacimientos extra hospitalarios
ocurridos en el territorio de la Republica Bolivariana de Venezuela, se omitira la presentacion
del certificado médico de nacimiento y se requerira declaracion jurada de la partera, partero o
persona que asistio el parto y la constancia emitida por el Consejo Comunal que de fe de la
ocurrencia del nacimiento en la comunidad.



Cuando no sea posible obtener la declaracion jurada o la constancia a que se refiere el presente
articulo, se requerira declaracion jurada de dos testigos, mayores de edad, de nacionalidad
venezolana, que den fe de la ocurrencia del nacimiento, la cual se realizara por ante el
Registrador o Registradora Civil.

Formato para Informe del Consejo de Proteccion

Articulo 20. En caso de declaraciones del nacimiento presentadas extemporaneamente, el
Consejo Nacional Electoral suministrara a los Consejos de Proteccion de Ninos, Ninas y
Adolescentes, el formato para realizar el informe a que se refiere el articulo 88 de la Ley
Organica de Registro Civil.

Declarante sin Documentos de Identificacion

Articulo 21. En los casos que, el o la declarante no posea documento de identificacion, el
funcionario o funcionaria del Registro Civil, podra identificarlo mediante cualquier documento
publico en el que conste su identidad, constancia emitida por el Consejo Comunal del lugar de
residencia de quien presenta la declaracion o con la declaracion jurada de dos testigos, mayores
de edad, de nacionalidad venezolana, los cuales daran fe de la identidad de la madre, del padre o
de ambos, segun el caso.

La identificacion realizada conforme a lo aqui dispuesto sélo tendra efectos a los fines de la
emision del acta de nacimiento correspondiente.

Declaraciones de Actos o Hechos Falsos

Articulo 22. El Registrador o Registradora Civil debera informar a los declarantes, testigos o
quienes den testimonio de cualquier acto o hecho susceptible de registro civil, que en caso de
declaracion falsa, incurriran en uno de los delitos contra la fe publica previstos en el Codigo
Penal, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 161 de la Ley Organica de Registro Civil.

Recién Nacido sin Presentante

Articulo 23. Quien hubiere encontrado un nifo recién nacido o una nina recién nacida, dejado
en un lugar publico o privado, lo participara de inmediato a la autoridad administrativa civil,
judicial o militar, sin perjuicio de las acciones necesarias que pueda tomar para salvaguardar la
integridad fisica y psiquica del nifo o nina. La autoridad a la cual se hubiere participado el
nacimiento, debera en forma inmediata realizar la notificacion a que se refiere el articulo 91 de
la Ley Organica de Registro Civil, ante el Consejo de Proteccion de Ninos, Ninas y
Adolescentes del Municipio.

Inscripcion por Medida de Proteccion



Articulo 24. A los efectos del articulo 91 de la Ley Organica de Registro Civil, los Consejos de
Proteccion de Ninos, Nifas y Adolescentes requeriran a los Registradores y Registradoras
Civiles la inscripcion del nacimiento, mediante una medida de proteccion.

Si el nifio, nifa o adolescente ya tuviere inscripcion de nacimiento, se podra solicitar la nulidad
del acta de nacimiento extendida con posterioridad, de conformidad con el articulo 150 de la
Ley Organica de Registro Civil.

Inscripcion por Decision Judicial

Articulo 25. El Tribunal que ordene la inscripcion o la insercion de un acta de nacimiento,
debera remitir de forma inmediata copia certificada de la decisién a la Oficina Municipal de
Registro Civil del lugar de residencia de la persona de cuyo nacimiento se trata.

El Registrador o Registradora Civil, procedera a realizar la inscripcion o la insercion ordenada
por el Tribunal en el Libro de Nacimientos, conforme a lo dispuesto en los articulos 81 y 93 de
la Ley Organica de Registro Civil, dejando constancia del lugar y fecha de la decision e
identificacion del Juez o Jueza que la emitio. Asimismo, lo notificara a la Oficina donde repose el
duplicado del Libro de Nacimientos para que estampe la nota marginal respectiva.

En los casos de decreto de adopcidn se seguira el procedimiento de inscripcion del acta de
nacimiento, establecido en el articulo 504 de la Ley Organica para la Proteccion de Ninos, Nihas
y Adolescentes.

Partos Multiples

Articulo 26. En los casos de partos mdltiples, se dejara constancia en cada acta de esta
circunstancia especial y del orden en que ocurrieron los nacimientos.

Inscripcion de Personas Mayores de Edad

Articulo 27. El Registrador o Registradora Civil, a los fines de requerir la opinién previa a que
se refiere el articulo 88 de la Ley Organica de Registro Civil, debera formar expediente, el cual
remitira a la Oficina Regional Electoral correspondiente dentro de los tres dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud de inscripcion, con los recaudos que se indican a
continuacion:

|. Formato de solicitud suministrado por la Oficina Nacional de Registro Civil, debidamente
llenado por el solicitante, donde explique en forma motivada las razones y circunstancias
especiales que justifiquen la falta de la declaracién oportuna.

2. Original y copia fotostdtica de documento emanado de instituciéon de salud publica o
privada que acredite el nacimiento en el territorio de la Republica Bolivariana de Venezuela.



3. Copia fotostatica de la cédula de identidad del padre, la madre o de ambos en caso de
poseerla.

4. Copia fotostatica del acta de defuncion en caso de fallecimiento de alguno de los padres, si
la tuviere.

Prueba Supletoria

Articulo 28. En caso de no presentarse el documento a que se refiere el numeral 2 del articulo
anterior, el formato de la solicitud podra acompanarse de lo siguiente:

|. Declaracion jurada del médico o médica, partero o partera que asistio a la parturienta.

2. Constancia del Consejo Comunal de la localidad, que de fe de la ocurrencia del nacimiento
en la localidad.

3. Declaracion jurada ante el Registrador o Registradora Civil, de dos testigos mayores de
edad, venezolanos por nacimiento.

4. Cualquier otro documento que pueda constituir prueba suficiente del nacimiento en el
territorio de la Republica.

El Registrador o Registradora Civil debera tramitar en todo caso la solicitud presentada, aun
cuando no se acompane de los recaudos antes mencionados.

Procedimiento para la Inscripcion de Personas Mayores de Edad

Articulo 29. Recibido el expediente por la Oficina Regional Electoral, ésta debera remitirlo de
inmediato a la Oficina Nacional de Registro Civil, a los fines de su sustanciacion. El lapso de
sustanciacion sera de veinte dias habiles, el cual podra prorrogarse por un lapso igual.

Concluido el lapso anterior o su prérroga, la Oficina Nacional de Registro Civil debera emitir
opinion en un lapso de diez dias habiles, la cual se remitira dentro de los tres dias habiles
siguientes al Registrador o Registradora Civil, a los efectos de que se notifique al interesado o
interesada, y en caso de ser afirmativa realizar la inscripcion del acta de nacimiento.

El interesado o interesada podra ejercer los recursos previstos en el articulo 148 de la Ley
Organica de Registro Civil, en caso de disconformidad con la decision adoptada.

Nacimientos Extra Hospitalarios de Nifios y Nifas Indigenas

Articulo 30. Cuando ocurriere un nacimiento extra hospitalario de nifios o ninas indigenas, se
prescindira del certificado de nacimiento expedido por el establecimiento de salud. La
declaracién la realizara el padre, la madre o quien esté llamado a declarar conforme a la Ley,
acompanados de dos testigos mayores de edad, miembros del pueblo o comunidad indigena,



con cédula de identidad, quienes daran fe de la filiacion declarada y la pertenencia del nifio o
nina al pueblo o comunidad.

Inscripcion Extemporanea de Nifios, Nifias y Adolescentes Indigenas

Articulo 31. Las inscripciones de nacimientos de nifos, nifas y adolescentes indigenas, que no
se realicen en el lapso establecido en el articulo 86 de la Ley Organica de Registro Civil, seran
tramitadas atendiendo a lo establecido en el articulo 30 de la presente Resolucion.

Inscripcion de Nacimientos de Indigenas Mayores de Edad

Articulo 32. La inscripcion de nacimiento de indigena mayor de edad, debera ser realizada en
el Registro Civil, indicando expresamente el lugar, la hora, el dia, el ano, el pueblo indigena y el
lugar de residencia; lo hara la persona que segin sus usos y costumbres indigenas represente al
pueblo o comunidad indigena a la cual pertenezca y dos testigos mayores de edad, miembros de
la comunidad indigena, con cédula de identidad, quienes daran fe de la filiacion declarada y la
pertenencia de dicho indigena al pueblo o comunidad.

Inscripcion de Nacimientos en el Extranjero

Articulo 33. En las Oficinas Consulares de la Republica Bolivariana de Venezuela, se inscribiran
los nacimientos de hijos o hijas de venezolanos o venezolanas por nacimiento ocurridos en el
extranjero, de conformidad con lo previsto en el articulo 32.2 y 32.3 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela. En el supuesto contemplado en el articulo 32.3 debera
inscribirse previamente la declaracion de voluntad de acogerse a la nacionalidad venezolana.

Cuando sea necesario fijar residencia en el territorio de la Republica Bolivariana de Venezuela
para acogerse a la nacionalidad venezolana, conforme a lo previsto en el articulo 32.4 de la
Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, no procedera la inscripcion del
nacimiento ante las Oficinas Consulares; ésta debera ser realizada en la Oficina Municipal de
Registro Civil del lugar donde la persona fij6 su residencia.

Requisitos de la Solicitud de Inscripcion de Nacimientos en el Extranjero

Articulo 34. La solicitud de inscripcién de nacimiento ante las Oficinas Consulares, debera
estar acompanada de los requisitos siguientes:

I. Acta de nacimiento o certificado de nacimiento emitido por autoridad local competente del
pais donde ocurrié el nacimiento, debidamente apostillada o legalizada y traducida por un
intérprete publico, si fuere el caso.

2. Pasaporte de los padres venezolanos.



3. Acta de nacimiento de los padres venezolanos o indicacion expresa de los datos de registro
del acta, cuando no sea posible suministrarla.

4. Copia fotostdtica de la cédula de identidad del padre o madre venezolano por nacimiento, si
la tuviere.

5. Copia fotostatica del documento de identidad del padre o madre extranjera, si lo tuviere.

6. Copia fotostatica del documento de identificacion de dos testigos.

Cuando el solicitante suministre los datos de registro del acta de conformidad con el numeral 3
del presente articulo, la Oficina Consular debera constatar su veracidad.

Inscripcion conforme al Articulo 32.3 Constitucional

Articulo 35. Las declaraciones de voluntad de acogerse a la nacionalidad venezolana de los
hijos o hijas de padre o madre venezolanos por nacimiento, nacidos en el exterior, se inscribiran
en la Oficina Consular o en las Oficinas Municipales de Registro Civil de la Republica; se
extendera acta de nacimiento que debera inscribirse en el Libro respectivo, segln lo establecido
en el articulo 89 de la Ley Organica de Registro Civil y en los articulos 33 y 34 de la presente
Resolucion. Se remitira de inmediato copia certificada de la declaracion y del acta de nacimiento
al érgano con competencia en materia de identificacion, migracién y extranjeria.

Inscripcion conforme al Articulo 32.4 Constitucional

Articulo 36. La declaracion de voluntad de acogerse a la nacionalidad venezolana, conforme a
lo dispuesto en el articulo 32.4 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, se
efectuara ante la Oficina Municipal de Registro Civil del lugar de residencia en el pais del o de la
declarante y se acompanara de los requisitos establecidos en el articulo 34 de la presente
Resolucién, de carta de naturaleza o certificado de naturalizacion del padre o la madre y de
constancia de residencia emitida por el consejo comunal.

El Registrador o Registradora Civil, extendera acta de nacimiento que se inscribira en el Libro
respectivo y remitira de inmediato la copia certificada de la declaracién y del acta de
nacimiento al érgano con competencia en materia de identificacion, migracion y extranjeria.

Contenido del Acta de Nacimiento en el Extranjero

Articulo 37. Las actas de nacimiento deberan expresar, ademas de las caracteristicas
establecidas en los articulos 81 y 93 de la Ley Organica de Registro Civil, las siguientes:

I. ldentificacion plena de la Oficina Consular actuante.
2. Senalamiento expreso del articulo 32.2 6 32.3 de la Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela, segln el caso.



3. Manifestacion de voluntad de acogerse a la nacionalidad venezolana, en el supuesto previsto
en el articulo 32.3 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.
4. Firma del funcionario o funcionaria diplomatico o consular.

Deber de Remision del Acta

Articulo 38. Las Oficinas Consulares enviaran copia certificada del Acta de Nacimiento con sus
recaudos al Ministerio con competencia en materia de relaciones exteriores, el cual la remitira a
la Oficina Nacional de Registro Civil.

La Oficina Nacional de Registro Civil remitira a la Oficina de Registro Municipal de la ultima
residencia en Venezuela de la madre o el padre que tenga la responsabilidad de crianza y
custodia del nifo, nina o adolescente, copia certificada del Acta para su insercion en el Libro
respectivo.

Nacimiento en Buque o Aeronave

Articulo 39. Todo nacimiento que ocurra en un buque o aeronave de bandera venezolana, se
presentara dentro de las veinticuatro horas siguientes ante el capitan o la persona que haga sus
veces, quien extendera el Acta respectiva, para su insercion en el Libro de Nacimientos de la
Oficina o Unidad de Registro Civil mas cercana al primer puerto o aeropuerto nacional de
arribo.

Si el buque arriba a un puerto extranjero, el capitan remitira el acta de nacimiento de inmediato
a la Oficina Consular, el cual al recibir el acta procedera conforme al articulo 38 de la presente
Resolucion.

Mortinato

Articulo 40. El feto que no hubiere nacido vivo, no sera inscrito en el Registro Civil, en estos
casos los Registradores y Registradoras Civiles se abstendran de extender el acta de nacimiento
o defuncion.

Capitulo IV
Del Reconocimiento
Inscripcion

Articulo 41. Las declaratorias de reconocimiento efectuadas ante los 6rganos de gestion, asi
como las que se hubieren formalizado a través de documento publico o auténtico seran inscritas
en el Libro de Nacimientos.



Requisitos de la Solicitud de Reconocimiento
Articulo 42. La solicitud de reconocimiento debera estar acompanada por:

I. Original y copia fotostatica del documento de identidad del padre o madre que efectuara el
reconocimiento.

2. Acta de nacimiento de la persona a ser reconocida o informacion sobre los datos precisos
para su ubicacion en el Registro Civil.

3. Original y copia fotostatica del documento de identidad de la persona a ser reconocida,
cuando se trate del reconocimiento de una persona mayor de edad.

4. Original y copia fotostatica de la cédula de identidad de dos testigos mayores de edad.

En caso de reconocimiento de personas mayores de edad, se requerird el consentimiento
expreso del reconocido.

Nota Marginal

Articulo 43. Efectuado el reconocimiento ante cualquier 6rgano de gestion, se remitira copia
certificada del acta de forma inmediata, a la Oficina o Unidad de Registro Civil donde tuvo lugar
la inscripcion del nacimiento, a los fines de que se estampe la nota marginal correspondiente. Si
el reconocimiento fue realizado en la misma Oficina o Unidad donde se efectud la inscripcidn
del nacimiento, el Registrador o Registradora Civil procedera a estampar la nota marginal
respectiva en el acta de nacimiento correspondiente al hijo o hija reconocido, salvo lo
establecido en la Ley para Proteccién de las Familias, la Maternidad y la Paternidad, en cuyo caso
se levantara un acta nueva.

Remision de Copia Certificada

Articulo 44. Sin perijuicio de la facultad que tienen los interesados o interesadas, el funcionario
o funcionaria que, con ocasion del ejercicio de sus funciones tuviera conocimiento, presenciara
o se hubiere pronunciado sobre el reconocimiento de una persona, debera remitir de inmediato
a la Oficina o Unidad de Registro Civil donde tuvo lugar la inscripcion del nacimiento, copia
certificada del documento publico o auténtico, o de la decision judicial que la contenga, segun el
caso, a los fines de estampar la nota marginal respectiva.

Capitulo V
Del Matrimonio

Requisitos de la Inscripcion



Articulo 45. La solicitud para contraer matrimonio debera acompanarse de los siguientes
requisitos:

|. Original y copia del documento de identidad de los contrayentes.

2. Acta de nacimiento de los contrayentes.

3. Oiriginal y copia del documento de identidad de la o las personas cuyo consentimiento fuere
necesario.

4. Autorizacion del o los representantes legales, en caso de adolescentes, mujer mayor de
catorce anos de edad y varén mayor de dieciséis anos de edad. Cuando no exista acuerdo
entre los representantes, procedera la autorizacion del Tribunal de Proteccion de Ninos,
Ninas y Adolescentes.

5. Sentencia ejecutoriada de divorcio o de nulidad de matrimonio, segln el caso, de uno o
ambos contrayentes.

6. Acta de defuncion del conyuge fallecido en caso de segunda o ulterior nupcias.

N

Acta de nacimiento de los hijos e hijas que seran reconocidos en el acto.

8. Original y copia fotostatica del nombramiento del Curador Ad-hoc efectuado por el
Tribunal de Proteccion de Ninos, Ninas y Adolescentes, en el caso de que uno o ambos
contrayentes sea padre o madre de ninos, ninas o adolescentes.

9. Documento que acredite la dispensa de los impedimentos que pudieran existir para la
celebracion del matrimonio.

|0. Documento de capitulaciones matrimoniales, si las hubiere.

| 1. Poder especial, en caso de que la celebracion del matrimonio sea por medio de apoderado
o apoderada.

|2. Declaracion jurada de no tener impedimento para contraer matrimonio.

|3. Acta de Esponsales debidamente firmada por los contrayentes.

| 4. Fecha de fijacion y copia del cartel.

Cuando los contrayentes declaren ante el Registrador o Registradora Civil mantener union

estable de hecho, se obviara el cumplimiento de los requisitos contemplados en los numerales
12, 13y 14.

Lugar de Celebracion del Matrimonio

Articulo 46. El matrimonio se celebrara en la Oficina Municipal o Unidad Parroquial de
Registro Civil que sea elegida por los contrayentes y se debera inscribir de inmediato en el
Libro de Matrimonios.

El Registrador o Registradora Civil no podra trasladarse fuera del territorio del municipio o
parroquia de la Oficina o Unidad de Registro Civil donde ejerce sus funciones, en los casos en
que el matrimonio se celebre fuera de su despacho.



Matrimonio ante el Alcalde o la Alcaldesa

Articulo 47. Para la celebracion del matrimonio por el Alcalde o la Alcaldesa, o por sus
delegatarios, se exigiran los requisitos previstos en el articulo 45 y se deberan cumplir todas las
formalidades previas al matrimonio establecidas en las Leyes. Una vez celebrado el matrimonio
se remitira el acta en un plazo de dos dias habiles a la Oficina o Unidad de Registro Civil del
domicilio de los conyuges, para que se realice la insercion en el Libro de Matrimonios.

Matrimonios en Buques de Bandera Venezolana o en Articulo de Muerte

Articulo 48. Cuando el matrimonio se celebre ante un capitin de buque de bandera
venezolana o en articulo de muerte ante autoridad distinta al Registrador o Registradora Civil,
se insertara el acta en el Libro de Matrimonios de la Oficina o Unidad de Registro Civil mas
cercana al primer puerto nacional de atraque del buque o al lugar donde se haya realizado el
matrimonio en articulo de muerte, segun el caso.

El capitan que celebre matrimonio en buque de bandera venezolana, debera enviar el acta para
su insercion en forma inmediata al arribo o atraque del buque en territorio venezolano.

Matrimonios en Centros Penitenciarios

Articulo 49. En el caso de matrimonio de persona privada de libertad, el interesado o
interesada, ademas de cumplir con los requisitos contenidos en el 45 de esta Resolucion, debera
presentar con la solicitud de matrimonio ante el Registrador o Registradora Civil del lugar
donde se encuentra ubicado el centro penitenciario, copia certificada de la sentencia
condenatoria o de la medida privativa de libertad.

Remision de Actas

Articulo 50. Las actas de matrimonio debidamente legalizadas o apostilladas y traducidas por
interprete publico, segin sea el caso, de venezolanos o venezolanas celebrados ante autoridad
extranjera y presentadas ante las Oficinas Consulares de la Republica Bolivariana de Venezuela,
se deberan remitir al Ministerio con competencia en materia de relaciones exteriores, conforme
a las fechas establecidas en el cronograma de remision de valijas, a efectos de que se realice la
insercion del acta correspondiente en la Oficina de Registro Civil de la ultima residencia de
cualquiera de los conyuges, en la Republica Bolivariana de Venezuela.

El acta remitida por las Oficinas Consulares debera ser acompanada del extracto de la misma, el
cual sera elaborado conforme a los lineamientos que al efecto dicte el Consejo Nacional
Electoral.

Disolucion del Matrimonio



Articulo 51. El Tribunal que decrete la disolucion o nulidad del matrimonio debera remitir, en
forma inmediata, copia certificada de la sentencia a la Oficina o Unidad de Registro Civil donde
esté inscrita el acta de matrimonio y a la Oficina Regional Electoral correspondiente, a fin de
que se estampe una nota marginal en el acta correspondiente del Libro de Matrimonios y en el
duplicado.

Capitulo VI
De las Uniones Estables de Hecho
Inscripcion

Articulo 52. Las declaraciones de Uniones Estables de Hecho se podran presentar ante el
Registrador o Registradora Civil elegido por los declarantes y se debera inscribir de inmediato
en el Libro de Uniones Estables de Hecho.

Requisitos para la Inscripcion
Articulo 53. Son requisitos indispensables para la inscripcion de una Unién Estable de Hecho:

I. Original y copia de la cédula de identidad de los declarantes.

2. Documento que acredite la disolucion de vinculo matrimonial o union estable de hecho
anterior, de ser el caso.

3. Acta de nacimiento de los hijos e hijas que se van a reconocer en el acto, de ser el caso.

4. Autorizacidon del o los representantes legales, en caso de adolescentes, mujer mayor de
catorce anos de edad y varon mayor de dieciséis anos de edad. Cuando no exista acuerdo
entre los representantes, procedera la autorizacion del Tribunal de Proteccién de Ninos,
Ninas y Adolescentes.

Declaracion de la Disolucion

Articulo 54. La disolucion de la Union Estable de Hecho, podra ser declarada ante cualquier
Oficina o Unidad de Registro Civil, y se extendera el acta respectiva, la cual debera remitirse a
la Oficina o Unidad donde se inscribié la Union Estable de Hecho y a la Oficina Regional
Electoral correspondiente, a los fines de que se estampe la nota marginal.

Cuando la disolucién se produzca por manifestacion unilateral de voluntad, la declaracién
debera realizarse en el Ultimo lugar de residencia de la pareja, y el declarante debera especificar
el lugar de residencia de la otra persona unida de hecho, a los efectos de que se proceda a su
notificacion personal.



La notificacion personal se realizara por escrito, exigiéndose a la persona que la recibe, su firma
como constancia del acto, asentdndose en ésta, sus nombres y apellidos, y su nimero de cédula
de identidad.

De no ser posible la notificacion personal, el Registrador o Registradora ordenara la fijacion de
un cartel de notificacion, con el contenido de la declaracion, en la residencia de la persona que
debe ser notificada, y la publicacion de otro cartel igual en la prensa, a costa del declarante, en
un diario de los de mayor circulacion regional. El declarante debera consignar ante la Oficina o
Unidad de Registro Civil, un ejemplar del diario donde sea publicado el cartel.

El escrito de notificacion firmado como constancia de recepcion o la pagina donde aparezca el
cartel de notificacion publicado en la prensa, deberda incorporarse al Cuaderno de
Comprobantes, estampandose la respectiva nota marginal. El Registrador o Registradora
remitira a la Oficina Regional Electoral la informacion del caso a los fines consiguientes.

Disolucién por Decision Judicial

Articulo 55. El Tribunal que declare la disolucion de la Union Estable de Hecho, debera
remitir, de manera inmediata, copia certificada de la decision a la Oficina Municipal o Unidad
Parroquial donde se inscribid y a la Oficina Regional Electoral en la cual reposa el duplicado del
libro, para que procedan a estampar la nota marginal en el acta respectiva.

Capitulo VII
De las Defunciones
Requisitos
Articulo 56. La solicitud de inscripciéon de defuncion debera estar acompanada por:

|. Certificado de defuncién original.

2. Copia fotostatica de la cédula de identidad del fallecido o fallecida. Cuando el declarante no
pueda presentar este documento, podra consignar cualquier otro medio de prueba que
permita la plena identificacion del fallecido o fallecida.

3. Notificacion realizada por el Ministerio Publico, en caso de fallecimiento de persona
desconocida cuya identidad no fue posible comprobar y se presuma la comisién de un
hecho punible.

4. Original y copia fotostitica de la cédula de identidad de la persona que declara el
fallecimiento.

5. Original y copia fotostatica de la cédula de identidad de dos testigos mayores de edad.

Registro del Acta



Articulo 57. Presentados los requisitos a que se refiere el articulo anterior, el Registrador o
Registradora Civil extendera el acta en el Libro de Defunciones, y entregara de inmediato la
copia certificada al declarante.

No podra efectuarse cremacion o inhumacion del cadaver sin que se haya extendido el acta de
defuncion.

° o s

Prohibicion

Articulo 58. Los Registradores o Registradoras Civiles se abstendran de emitir autorizaciones
de traslado de cadaver, por corresponder su expedicion al Ministerio con competencia en
materia de salud.

Fallecimiento de Recién Nacido o Recién Nacida

Articulo 59. Cuando se trate del fallecimiento de un nifio recién nacido o una nina recién
nacida, cuyo nacimiento no fue inscrito, el Registrador o Registradora Civil procedera a efectuar
la inscripcion del nacimiento y de inmediato inscribira la defuncion, en los Libros respectivos.

Fallecimiento en Buque o Aeronave

Articulo 60. Toda defuncién que ocurra en un buque o aeronave de bandera venezolana, se
declarara de inmediato ante el capitan o ante quien haga sus veces, el que debera extender el
acta respectiva y la remitira a la Oficina o Unidad de Registro Civil mas cercana al primer puerto
o aeropuerto nacional de atraque o arribo para su insercion en el Libro de Defunciones.

Fallecimiento de Venezolanos o Extranjeros fuera del Territorio de la Republica

Articulo 61. Las actas de defuncién debidamente legalizadas o apostilladas y traducidas por
interprete publico, segun sea el caso, de venezolanos, venezolanas o extranjeros levantadas ante
autoridad extranjera y presentadas ante las Oficinas Consulares de la Republica Bolivariana de
Venezuela, se deberan remitir al Ministerio con competencia en materia de relaciones
exteriores, conforme a las fechas establecidas en el cronograma de remision de valijas, a efectos
de que se realice la insercion del acta correspondiente en la Oficina de Registro Civil de la
ultima residencia del fallecido o fallecida.

El acta remitida por las Oficinas Consulares debera ser acompanada del extracto de la misma, el
cual sera elaborado conforme a los lineamientos que al efecto dicte el Consejo Nacional

Electoral.

Inscripcion por Declaracion Judicial



Articulo 62. El Tribunal que ordene la inscripcion o la insercion de un acta de defuncion
debera remitir, de inmediato, copia certificada de la decision a la Oficina Municipal de Registro
Civil del ultimo lugar de residencia de la persona de cuyo fallecimiento se trata y a la Oficina
Regional Electoral correspondiente, para su insercion en el Libro respectivo.

El Registrador o Registradora Civil procedera a realizar la inscripcion o la insercion ordenada
por el Tribunal en el Libro de Defunciones, conforme a lo dispuesto en el articulo 130 de la Ley
Organica de Registro Civil.

Declaracion de Presuncion de Muerte

Articulo 63. El Tribunal que declare la presuncion de muerte debera remitir, de manera
inmediata, copia certificada de la decision a la Oficina Municipal de Registro Civil del ultimo
lugar de residencia de la persona cuya muerte se presume y a la Oficina Regional Electoral
correspondiente, para su insercion en el Libro respectivo.

Si la persona declarada presuntamente muerta resultare viva, se estampara la nota marginal
sobre la supervivencia en el acta de defuncion, con fundamento en la decision judicial que deja
sin efecto la declaratoria de presuncién de muerte.

Declarantes Sustitutos

Articulo 64. Cuando ocurriere el fallecimiento en establecimiento publico o privado y no
acudieren a efectuar la inscripcion de la defuncion los sujetos previstos en los numerales | y 2
del articulo 126 de la Ley Organica de Registro Civil, se aplicara lo dispuesto en el numeral 4 del
mencionado articulo.

Capitulo VI
De la Nacionalidad
Carta de Naturaleza o Certificacion de Naturalizacion

Articulo 65. La Oficina Nacional de Registro Civil, una vez recibida la carta de naturaleza o el
certificado de naturalizacion, remitidos por el 6rgano con competencia en materia de
identificacion, migracion y extranjeria, lo enviara de inmediato a la Oficina Municipal de Registro
Civil del lugar de residencia de la persona naturalizada, para su inscripcion en el Libro de
Nacionalidad y Capacidad.

Ademas de las caracteristicas de las actas en general, se asentara el texto integro de dicha carta
o certificado, sehalandose nimero y fecha de publicacion en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela.



Renuncia de la Nacionalidad

Articulo 66. En los casos de renuncia a la nacionalidad venezolana, previstos en los articulos
I35 y 136 de la Ley Organica de Registro Civil, el Registrador o Registradora Civil o el
funcionario o funcionaria de la Oficina Consular donde se realice, extendera el Acta de
Renuncia en el Libro de Nacionalidad y Capacidad; y procedera a remitir copia certificada a la
Oficina o Unidad de Registro Civil donde se inscribié el nacimiento, la carta de naturaleza o el
certificado de naturalizacion del renunciante, asi como a la Oficina Regional Electoral
correspondiente, para que se estampe la nota marginal respectiva, sin perjuicio de lo establecido
en la Ley de Nacionalidad y Ciudadania .

Contenido del Acta de Renuncia
Articulo 67. El acta de renuncia a la nacionalidad venezolana debe contener:

|. Dia, mesy ano en que se realiza.

2. Denominacién de la Oficina Municipal de Registro Civil o de la Oficina Consular que la
expide segun el caso.

3. ldentificacion y fecha del acto mediante el cual se efectud la designacidn del cargo del
Registrador o Registradora Civil o del funcionario o funcionaria de la Oficina Consular.

4. Nombres, apellidos, niumero unico de identidad, nacionalidad, edad, profesion y residencia
del renunciante.

5. Declaracion expresa de la renuncia a la nacionalidad venezolana.

6. Constancia de haber obtenido o estar tramitando otra nacionalidad.

7. Firma del funcionario o funcionaria y sello del organo de gestion del Sistema Nacional de
Registro Civil.

8. Identificacidn y firma de dos testigos, mayores de edad.

Deber de Notificar

Articulo 68. La Oficina Municipal de Registro Civil o la Oficina Consular, una vez inscrita la
renuncia a la nacionalidad venezolana, debera remitirla de inmediato a la Oficina Nacional de
Registro Civil, a los efectos de que ésta remita copia certificada de la renuncia, al érgano con
competencia en materia de identificacion, migracion y extranjeria.

Revocatoria de la Nacionalidad

Articulo 69. La sentencia definitivamente firme que revoque la nacionalidad venezolana por
naturalizacion, una vez recibida por la Oficina Nacional de Registro Civil, sera remitida de forma
inmediata a la Oficina Municipal de Registro Civil del lugar de residencia de la persona cuya



naturalizacion ha sido revocada, para que se estampe la nota marginal en el acta respectiva y su
duplicado.

Recuperacion de la Nacionalidad por Nacimiento

Articulo 70. La declaracion de recuperar la nacionalidad venezolana por nacimiento, debera
manifestarse ante la Oficina Municipal de Registro Civil de la residencia del declarante; una vez
realizada la inscripcion, se procedera a remitir copia certificada del acta a la Oficina o Unidad de
Registro Civil donde se hayan inscrito el nacimiento y la renuncia, y a la Oficina Regional
Electoral correspondiente a los fines de que se estampe la nota marginal en las actas respectivas.
Asimismo se remitira al 6rgano con competencia en materia de identificacion, migracion y
extranjeria.

El acta que se levante se debera extender en el Libro de Nacionalidad y Capacidad expresando
la identificacion completa del declarante, la manifestacion expresa de la intencion de recuperar
la nacionalidad y la mencion de los datos del registro de la renuncia.

Capitulo IX
De los Actos Relativos a la Capacidad
Insercion de Interdiccion

Articulo 71. El Tribunal que emita un decreto de interdiccion provisional o que dicte la
sentencia firme de interdiccién definitiva, los nombramientos de tutores o tutoras y consejo de
tutela, debera remitir de inmediato copia certificada a la Oficina Municipal de Registro Civil de
su jurisdiccion, para que el Registrador o Registradora Civil proceda a realizar su insercién en el
Libro de Nacionalidad y Capacidad y debera informarlo de inmediato a la Oficina Nacional de
Registro Civil.

Insercion de Inhabilitacion

Articulo 72. El Tribunal que emita una sentencia definitiva que declare la inhabilitacion y los
nombramientos de curadores o curadoras, debera remitirla, de inmediato, en copia certificada a
la Oficina Municipal de Registro Civil de su jurisdiccion, para que el Registrador o Registradora
Civil, proceda a realizar su insercion en el Libro de Nacionalidad y Capacidad.

Inhabilitacion para el Ejercicio de Funcion Publica

Articulo 73. La decision administrativa que declare la inhabilitacion para el ejercicio de la
funcion publica, de acuerdo con el articulo 105 de la Ley Organica de la Contraloria General de
la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, debera ser remitida, en copia certificada,



en el lapso indicado en el articulo 152 de la Ley Organica de Registro Civil a la Oficina Nacional
de Registro Civil, quien la remitira a la Oficina Nacional de Registro Electoral y a la Oficina
Municipal de Registro Civil del lugar de residencia del inhabilitado, para que se realice la
insercion en el Libro de Nacionalidad y Capacidad.

Revocatoria de las Interdicciones e Inhabilitaciones

Articulo 74. El Tribunal que emita sentencia que revoque la interdiccion, la inhabilitacién o
declare la nulidad de las decisiones a que se refiere el articulo 105 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y el Sistema Nacional de Control Fiscal, debera remitir de
inmediato a la Oficina Municipal de su jurisdiccion, copia certificada de la decision para que se
estampe la nota marginal en el acta respectiva.

Capitulo X
De la Rectificacion y el Cambio de Nombre
Procedencia de la Rectificacion

Articulo 75. La rectificacion de las actas en sede administrativa procedera cuando existan
omisiones de las caracteristicas generales y especificas de las actas o errores materiales que no
afecten su fondo, de acuerdo con lo establecido en la Ley Organica de Registro Civil y la
presente Resolucion.

Errores Materiales

Articulo 76. Se consideran errores materiales que no afectan el fondo de las actas, aquellos
que obedecen a omisiones o errores de transcripcion en la escritura de letras, palabras,
numeros y signos ortograficos, alterando la integridad de los datos que permiten identificar a las
personas, hechos, lugares, fechas y documentos que se registran en el acta; y los que son
producto de enmendaduras, interlineados o tachaduras, siempre que no se encuentren salvadas
al final del acta.

Facultad para Solicitar Rectificacion

Articulo 77. Podran pedir la rectificacion de las actas todas las personas interesadas que sean
afectadas por los errores u omisiones del acta.

Facultad para solicitar Cambio de Nombre Propio

Articulo 78. Podran solicitar cambio de nombre propio:



|. Elinteresado cuando sea mayor de edad o adolescente mayor de 14 anhos.

2. El padre, la madre o representante, en los casos de nifos, nifias o adolescentes menores de
|4 anos.

3. El mandatario mediante poder auténtico; en los casos en que el interesado se encuentre en
el extranjero, el poder debe estar apostillado o legalizado.

En ningln caso procedera el cambio de nombre de persona fallecida.
Inicio del Procedimiento

Articulo 79. La solicitud de rectificacion debe presentarse ante el Registrador o Registradora
Civil, quien verificara que contenga los requisitos establecidos en el articulo 147 de la Ley
Organica de Registro Civil. Si faltare alguno de los requisitos exigidos, el Registrador o
Registradora Civil informara esta circunstancia al interesado o interesada en el mismo acto,
indicandole las omisiones o faltas observadas, a fin de que en el plazo de cinco dias habiles
proceda a subsanarlos, de lo cual se dejara constancia en el expediente que se abrira al efecto.

Cuando la solicitud contenga los requisitos exigidos por la ley, o se subsanen las omisiones o
errores que hubiesen podido presentarse en la primera oportunidad, el Registrador o
Registradora Civil emitira un acto de admision ordenando el inicio del procedimiento de
rectificacion, debiendo pronunciarse en un plazo no mayor de ocho dias habiles a la
presentacion de la misma. Contra la decision negativa o la omisién del Registrador o
Registradora Civil de decidir en el plazo establecido, el interesado o interesada podra ejercer el
recurso de reconsideracion conforme el articulo 148 de la Ley Organica de Registro Civil.

Cuando el interesado o interesada no presente la solicitud con las correcciones exigidas, en el
plazo indicado, o si habiendo sido presentada en tiempo habil la solicitud subsanada refleje
nuevos errores u omisiones, el Registrador o Registradora Civil, mediante acto motivado,
declarara no presentada la solicitud.

Medios de Prueba

Articulo 80. Son medios probatorios para la rectificacion del acta y cambio de nombre, los
documentos publicos, auténticos o administrativos, los duplicados y certificaciones de otros
libros y cualquier otro medio que se considere idoneo, a los fines de demostrar la procedencia
de la rectificacion o cambio de nombre solicitado.

Decision



Articulo 8l. Formado el expediente, el Registrador o Registradora Civil, ordenara la
verificacion de la respectiva acta en el duplicado del libro, a objeto de determinar la
concurrencia en el error a rectificar.

Aprobada la solicitud, el Registrador o Registradora Civil procedera a estampar la nota marginal
en el acta y su duplicado, conforme a lo dispuesto en los articulos 88 al 91 de esta Resolucion.
En el caso de que el error solo exista en el duplicado del libro, el Registrador o Registradora
ordenara a la Oficina Regional Electoral estampar la nota marginal.

Notificacion

Articulo 82. La decision acordada por el Registrador o Registradora Civil debera ser notificada
al solicitante en un lapso de tres dias habiles.

Nota Marginal

Articulo 83. Realizado el cambio de nombre, se estampara nota marginal en todas las actas del
estado civil del solicitante y en el duplicado del Libro, segun el caso.

Disposicion comun para Rectificacion de Actas y Cambio de Nombre

Articulo 84. El Consejo Nacional Electoral dictara criterios uniformes a los fines de
fundamentar las decisiones dictadas en los procedimientos de rectificacion de actas y cambio de
nombre, las cuales seran de obligatoria observancia para los Registradores y las Registradoras
Civiles.

Remision de Rectificaciones y Cambio de Nombre Procesadas

Articulo 85. Los Registradores y Registradoras Civiles deberan remitir, dentro de los primeros
diez dias habiles de cada mes, informe de las solicitudes relativas a la rectificacion de actas y
cambio de nombre, acompanado de copia fotostatica de las decisiones a la Oficina Nacional de
Registro Civil.

La Oficina Nacional de Registro Civil remitira a los organos competentes las decisiones
acordadas que modifiquen el contenido de las actas.

Capitulo XI

De las Inserciones



Definicion

Articulo 86. La insercion es el procedimiento mediante el cual se incorpora en el Libro de
Registro respectivo, el texto integro de un acta emitida por autoridad distinta al Registrador o
Registradora Civil o del extracto de una decision judicial, con el objeto de que surtan plenos
efectos juridicos los actos o hechos relativos al estado civil de las personas, segun lo dispuesto
en la Ley Organica de Registro Civil.

Contenido de la Insercion
Articulo 87. La insercion contendra:

|. Dia, mesy ano en que se realiza.

2. Denominacién de la Oficina o Unidad de Registro Civil donde se produce.

3. ldentificacion y fecha del acto mediante el cual se efectud la designacidn del cargo del
Registrador o Registradora Civil que efectuara la insercion.

4. Lugar, fecha e identificacion de la decision judicial o administrativa que se inserta, con la
identificacion completa del funcionario o funcionaria o el Tribunal que lo emitio.

5. Transcripcion integra del contenido del acta que se inserta.

6. En los casos de insercion de decisiones judiciales, se elaborara acta que contenga las
caracteristicas generales de las actas y del acto especifico correspondiente.

7. Firma del Registrador o Registradora Civil y sello de la Oficina o Unidad de Registro Civil.

Capitulo XII
De las Notas Marginales
Procedimiento

Articulo 88. La nota marginal debera estamparse de inmediato en el acta respectiva y su
duplicado, una vez recibido el documento que le da origen. Cuando el duplicado no repose en la
misma Oficina o Unidad de Registro Civil, se remitira de inmediato a la Oficina Regional
Electoral correspondiente con los documentos originales o certificados que produjeron su
transcripcion.

Contenido
Articulo 89. En las notas marginales constara:

I. Identificacion del acto o hecho que modifica el acta.



Identificacion del documento que lo contiene.
Identificacion del funcionario o funcionaria que emite el acto que justifica la nota marginal.
Identificacion del declarante, segun el caso.

ik

Fecha y firma del Registrador o Registradora Civil que estampa la nota marginal.
Notas Multiples

Articulo 90. Cuando la nota marginal deba transcribirse en varias actas, se dejara constancia en
todas, de esta situacion. Los documentos que le sirvan de soporte, seran fotocopiados y
archivados en los cuadernos de comprobantes respectivos.

Nota Marginal Posterior

Articulo 91. Las modificaciones o supresiones de notas marginales derivadas de la modificacion
o nulidad del acto que la produjo, se transcribiran a continuacién de la nota anteriormente
estampada. La nueva nota marginal deja sin efecto las anteriores.

Capitulo XIII
De la Reconstruccion de las Actas
Del Procedimiento de Reconstruccion

Articulo 92. En los supuestos previstos en el articulo 154 de la Ley Organica de Registro Civil,
la reconstruccion de las actas se realizara, a solicitud del interesado o interesada o de oficio,
utilizando cualquier medio probatorio que permita la verificacion y certificacion de los actos y
hechos contenidos en las actas.

Solicitud de Parte

Articulo 93. La solicitud de reconstruccion por persona interesada debera realizarse ante la
Oficina o Unidad de Registro Civil donde se extendioé el acta, mediante escrito motivado,
acompanado de la certificacion de la inexistencia del acta en el duplicado del libro y de todos
aquellos documentos que pudieran demostrar la existencia previa del acta que se pretende
reconstruir.

Procedimiento a Solicitud de Parte

Articulo 94. El Registrador o Registradora Civil, en el lapso de cinco dias habiles siguientes a la
recepcion de la peticion, remitira a la Oficina Regional Electoral el escrito de solicitud



presentado, haciendo constar en un informe descriptivo el estado del acta, la desaparicion de
los asientos o la imposibilidad de certificar su contenido.

La Oficina Regional Electoral, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion de la
documentacion, remitira a la Oficina Nacional de Registro Civil el expediente respectivo, la cual
en el lapso de diez dias habiles siguientes decidira sobre el inicio del procedimiento de
reconstruccion de las actas.

La respuesta negativa a la solicitud de inicio del procedimiento, debera ser motivada y notificada
al solicitante dentro de los tres dias habiles siguientes.

De Oficio

Articulo 95. La Oficina Nacional de Registro Civil iniciara de oficio, la reconstruccion de las
actas, cuando tenga conocimiento de la desaparicion de los asientos registrados o cuando no
fuere posible certificar su contenido.

Procedimiento de Oficio

Articulo 96. Al tener conocimiento de la desaparicion de los asientos registrados o de la
imposibilidad de certificar su contenido, la Oficina Nacional de Registro Civil levantara el
informe descriptivo del estado de las actas y de los libros que soporta el inicio del
procedimiento.

Cuando una Oficina o Unidad de Registro Civil notifique la desaparicion de los asientos
registrados o la imposibilidad de certificar su contenido, deberd, en el lapso de cinco dias
habiles, elaborar el informe descriptivo aqui indicado y presentarlo a la Oficina Regional
Electoral para su inmediata remisién a la Oficina Nacional de Registro Civil.

Si es una Oficina Regional Electoral la que notifica la desaparicidon de los asientos registrados o la
imposibilidad de certificar su contenido, ella debera, en el lapso de cinco dias habiles, elaborar el
informe descriptivo aqui indicado y remitirlo a la Oficina Nacional de Registro Civil.

Obligacion de Denunciar

Articulo 97. Cuando se presuma que la desaparicion de los asientos o la imposibilidad de
certificar su contenido, sea la consecuencia de la comisién de un hecho punible, el Registrador o
Registradora Civil tendra la obligacion de denunciarlo de inmediato ante el Ministerio Publico, y



anexar constancia de la denuncia al informe descriptivo que envie a la Oficina Regional Electoral
correspondiente.

Contenido del Informe
Articulo 98. El informe descriptivo debera contener lo siguiente:

|. Las causas que motivaron la desaparicion de los asientos o la imposibilidad de certificar su
contenido.

2. Especificacion detallada de las actas y documentos afectados.

3. Estado de los restos de las actas, si los hubiere, y medidas adoptadas para su resguardo
inmediato.

4. Actas y documentos en peligro de inminente destruccion o ilegibilidad.

5. Constancia de la denuncia a que se refiere el articulo 97 de la presente Resolucion, si fuere
el caso.

6. Cualquier otra circunstancia que se considere relevante para iniciar el procedimiento de
reconstruccion.

Inicio y Sustanciacion del Procedimiento

Articulo 99. La Oficina Nacional de Registro Civil emitira el acto de inicio del procedimiento,
debidamente motivado, en el cual se acordara abrir un lapso de noventa dias para la etapa de
recuperacion de la informacion; este lapso podra ser prorrogado por un lapso igual mediante
decision motivada.

Etapa de Recuperacion

Articulo 100. En la etapa de recuperacion de la informacion, la Oficina Nacional de Registro
Civil podra:

I. Solicitar documentos llevados por los organos integrantes o cooperadores del Sistema
Nacional de Registro Civil.

2. Requerir a cualquier otro organo o ente del Poder Publico, informacion, decisiones
administrativas o judiciales u otro elemento que permita la reconstruccion.

3. Solicitar las evidencias, copias y certificaciones en poder de la parte interesada o de
terceros.

4. Notificar al Registrador o Registradora Civil y demas funcionarios y funcionarias del
Registro Civil, asi como a las personas interesadas, a los fines de que formulen su
declaracién sobre los actos y hechos objeto de reconstruccion.

5. Admitir las pruebas supletorias que sean presentadas por la parte interesada, para la
reconstruccion de todas las actas del Registro Civil.



Pruebas para la Reconstruccion

Articulo 101. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, son medios de prueba para
la reconstruccion:

|. Los duplicados y certificaciones de los libros.

2. Los restos salvados de las actas y libros parcialmente destruidos.

3. Las referencias que se tengan en relacion a las actas, libros y documentos destruidos que
reposen en otros registros o notas marginales.

4. Las copias, testimonios, certificaciones o duplicados que sirvieron para la inscripcion, o los
originales, libros Diario o cualquier otro donde conste su consignacion.

5. Los libros que permanecen en las Iglesias Parroquiales, correspondientes a los matrimonios
y defunciones, llevados por los parrocos hasta el primero de enero de 1873.

6. Cualquier otro medio de prueba idoneo.

Decision y Notificacion

Articulo 102. Dentro del lapso de treinta dias habiles siguientes a la culminacion de la etapa de
recuperacion, la Oficina Nacional de Registro Civil debera emitir decision motivada sobre la
procedencia o improcedencia de la reconstruccion, la cual se notificara conforme a lo dispuesto
en la presente Resolucion.

En caso de ser procedente, la decision que se emita debera establecer la forma de
reconstruccion de las actas y se ordenara al Registrador o Registradora Civil que se extienda el
acta reconstruida en el libro correspondiente.

Inutilizacion de Actas

Articulo 103. Las actas parcialmente destruidas o deterioradas seran inutilizadas,
sustituyéndolas por las nuevas, estampando en la hoja objeto de inutilizacién el sello con la
inscripcion “INUTILIZADQO” y dejando constancia de tal situacion en las hojas de observaciones
del libro nuevo que contenga las actas reconstruidas. Las actas parcialmente destruidas o
deterioradas deberan resguardarse en el archivo de la Oficina Regional Electoral
correspondiente.

Recurso Jerarquico

Articulo 104. Contra las decisiones de la Oficina Nacional de Registro Civil a que se refiere el
presente Capitulo, se podra interponer recurso jerarquico dentro de los quince dias siguientes a
la notificacion del acto que se impugna, por ante la Comision de Registro Civil y Electoral, la



cual debera decidir dentro de los treinta dias habiles siguientes; agotada o no esta via, el
interesado o interesada podra acudir a la jurisdiccion contencioso administrativa.

Programas Extraordinarios de Reconstruccion

Articulo 105. La Oficina Nacional de Registro Civil podra ejecutar operativos extraordinarios
para la reconstruccion masiva de actas del Registro Civil, previa autorizaciéon del Consejo
Nacional Electoral.

Capitulo XIV
De la Certificacion de las Actas
Certificacion

Articulo 106. Mientras no se implemente el sistema automatizado a que se refiere el articulo
64 de la Ley Organica de Registro Civil, las certificaciones de las actas deberan solicitarse ante
las Oficinas y Unidades de Registro Civil en las cuales se realizé la inscripcion, por cualquier
persona salvo las limitaciones establecidas en la ley.

Las certificaciones seran expedidas de inmediato. Si por causa justificada esto no fuere posible,
su expedicion no podra exceder de tres dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.

Contenido de la Certificacion

Articulo 107. Toda certificacion que se expida de las Actas del Registro Civil debera
estamparse al reverso lo siguiente:

I. Dia, mesy aho en que se realiza.

2. Denominacién de la Oficina o Unidad de Registro Civil que la expide.

3. Nombre y cédula de identidad del Registrador o Registradora Civil, con la mencion expresa
del nimero, fecha y publicacion en la Gaceta correspondiente del acto mediante el cual se
efectud la designacion para el ejercicio del cargo.

4. Fundamento legal que autoriza al Registrador o Registradora Civil para certificar.

5. Declaracion expresa de que el documento es copia fiel y exacta del original que reposa en
los archivos de la Oficina o Unidad.

6. Firma del funcionario o funcionaria y sello de la Oficina o Unidad de Registro Civil.

Certificacion de Actas con Informacion Confidencial

Articulo 108. Las certificaciones de las actas de nacimiento no deberan contener informacion
de caracter confidencial, referida a la filiacion establecida mediante nota marginal.



Gratuidad de las Certificaciones

Articulo 109. Por tratarse de un servicio publico esencial, la expedicion de las copias
certificadas de las Actas del Registro Civil es gratuita, aplicindose los principios de racionalidad,
economia, eficacia y proporcionalidad, atendiendo las necesidades inmediatas de los usuarios y
usuarias del servicio.

Capitulo XV
De las Notificaciones
Obligacion de Notificar

Articulo 110. Toda decision que resuelva las solicitudes realizadas ante el Registro Civil,
deberan notificarse a los interesados e interesadas por los medios establecidos en la presente
Resolucion.

A los fines del cumplimiento del articulo | 14 de la Ley Organica de Registro Civil, el Registrador
o Registradora Civil debera realizar las notificaciones que fueren procedentes, conforme lo
previsto en el presente capitulo.

Tipos de Notificacion

Articulo I11. Las notificaciones se realizaran en forma electrénica y mediante cartel fijado en
la Oficina o Unidad de Registro Civil, en un lapso de tres dias habiles siguientes a la fecha de la
decision.

La notificacion electréonica debera ser realizada a la direccion de correo electréonico
suministrada por el interesado o interesada.

Cuando el interesado o interesada no suministre una direccion de correo electrénico o no sea
posible practicar la notificacion por esta via, el Registrador o Registradora Civil debera agotar
los medios disponibles para realizar la notificacién personal. En caso de negarse a firmar la
notificacion, se entendera igualmente notificado y el funcionario o funcionaria encargado de
efectuarla dejara constancia de tal circunstancia.

Contenido de la Notificacion
Articulo 112. La notificacion debe contener:

|. Objeto del procedimiento de solicitud.
2. ldentificacion del solicitante.



3. La decision acordada.
4. Indicacién de los recursos que proceden con expresion de los términos para ejercerlos y
de los 6rganos o Tribunales ante los cuales deben interponerse, si fuera el caso.

Capitulo XVI
De los Sellos
Sellos

Articulo 113. Las Oficinas y Unidades de Registro Civil utilizaran en las actas y en los demas
documentos que se tramitaren en dichas dependencias, los sellos debidamente autorizados por
el Consejo Nacional Electoral, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la presente
Resolucion.

Propiedad y Suministro de los Sellos

Articulo | 14. Los sellos utilizados por los organos de gestion del Registro Civil son propiedad
de la Republica Bolivariana de Venezuela. Seran provistos y autorizados por el Consejo Nacional
Electoral y entregados por la Comision de Registro Civil y Electoral, por 6rgano de la Oficina
Nacional de Registro Civil.

Caracteristicas

Articulo 115. Los sellos seran de tipo uniforme para todos los érganos de gestion del Registro
Civil y contendran las indicaciones siguientes:

I. La inscripcion de “Republica Bolivariana de Venezuela, Poder Electoral, Consejo Nacional
Electoral, Comision de Registro Civil y Electoral, Oficina Nacional de Registro Civil” e
identificacion del Organo de Gestién.

2. Escudo de Armas de la Republica Bolivariana de Venezuela.

3. Las demas que establezca el Consejo Nacional Electoral.

Deber de Resguardo

Articulo 116. Los funcionarios o funcionarias responsables de los 6rganos de gestion, deberan
resguardar los sellos y libros del Registro Civil, a cuyo efecto tomaran las medidas de seguridad
necesarias para su conservacion y buen uso. En caso de destruccion, sustraccion, pérdida o
deterioro de sellos, deberan notificarlo de inmediato a la Oficina Nacional de Registro Civil,
acompanado de informe motivado y restos de los mismos, si los hubiere. La Oficina Nacional de
Registro Civil sera la encargada del resguardo hasta su desincorporacion definitiva.



En caso de pérdida o sustraccion debera acompanar a la notificacion anterior, constancia de la
denuncia respectiva realizada ante el Ministerio Publico.

Capitulo XVII
Disposiciones Transitorias, Derogatorias y Finales

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Durante el ano 2010, los actos y hechos registrables relativos a la capacidad y
nacionalidad seran inscritos en el Libro de Nacionalidad, distribuido por la Oficina Nacional de
Registro Civil a las Oficinas Municipales de cada Entidad Federal.

SEGUNDA. En tanto el Consejo Nacional Electoral no defina el mecanismo para la
implementacion del nimero uUnico de identidad, conforme a la Disposicion Transitoria Quinta
de la Ley Organica de Registro Civil, se seguiran asentando en las actas la numeracion contenida
en los documentos de identificacion expedidos por el 6rgano competente en la materia.

TERCERA. El Consejo Nacional Electoral elaborara la actualizacion del “Manual de Normas y
Procedimientos del Registro Civil”, en un plazo de noventa dias continuos a la entrada en
vigencia de la presente Resolucion.

Asimismo, se procedera a la elaboraciéon de un manual para regular los procedimientos y
tramites de Registro Civil en las Oficinas Consulares

CUARTA. Hasta que se realice el proceso de transferencia de los duplicados de los libros de
Registro Civil, de los Registros Principales a las Oficinas Regionales Electorales, de conformidad
con la Disposicion Transitoria Octava de la Ley Organica de Registro Civil, las funciones
relativas a la certificaciéon de duplicados, establecidas en la presente Resolucion, seran realizadas
por los Registradores y Registradoras Principales, segin Resolucion N° 100504-0122 de fecha
04 de mayo de 2010; publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
39.436, del Ol de junio de 2010.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

UNICA. Con la entrada en vigencia de la presente Resolucién, quedan derogados los
instrumentos normativos siguientes: Resolucion N° 0070516-671 de fecha 16 de mayo de 2007,
publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.696 del |1° de junio
de 2007; Resolucion N° 071219-2951 de fecha 19 de diciembre de 2007, publicada en la Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.853, del 18 de enero de 2008; Resolucion
N° 080228-0308 de fecha 28 de febrero de 2008, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica
Bolivariana de Venezuela N° 38.886, del 7 de marzo de 2008; Resolucion N° 080507-503 de



fecha 7 de mayo de 2008, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela N° 38.928 del 12 de mayo de 2008; Resolucion N° 080528-551 de fecha 28 de mayo
de 2008, publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.945 del
04 de junio de 2008; Resoluciones N° 081215-1137 y 081215-1138, ambas del 15 de diciembre
de 2008, y publicadas en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.097
del 13 de enero de 2009 y cualquier otro cuerpo normativo de rango sub legal que contravenga
la presente Resolucion.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. Los Registradores y Registradoras Civiles se abstendran de realizar cualquier
actividad distinta a las establecidas en la Ley Organica de Registro Civil y en esta Resolucion.

SEGUNDA. La inscripcion y actualizacion de la residencia se regira por la Resolucién que al
efecto se dicte, de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley
Organica de Registro Civil.

TERCERA. Las Gobernaciones que no hayan transferido el Registro Civil, para el momento de
la entrada en vigencia de la presente Resolucion, conforme a lo dispuesto en las “Normas para
la Transicion del Registro Civil al Poder Electoral” publicadas en la Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.696 del |1° de junio de 2007 y prorrogadas segln
publicacién en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 38.853 del 18 de
enero de 2008; deberan hacerlo ante la Comision de Registro Civil y Electoral, sin que ello
comporte la suspension del servicio de Registro Civil, mientras dure el proceso de
transferencia, atendiendo al principio de colaboracion entre los organos de las distintas ramas
del Poder Publico, establecido en el articulo 136 de la Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela.

CUARTA. La Oficina Nacional de Registro Civil, queda encargada de crear el Registro de
Firmas Autorizadas, en materia de Registro Civil.

QUINTA. Se convalidan todas aquellas actas de nacimiento que fueron emitidas con
anterioridad a la vigencia de la Ley Organica de Registro Civil, a través de los programas de
registro de inscripciones de nacimientos, conforme a lo dispuesto en el articulo 681 de la
reformada Ley Organica de Proteccion del Nino y del Adolescente, de fecha 03 de septiembre
de 1998, publicada en fecha dos de octubre de 1998 en Gaceta Oficial Extraordinario N° 5266.

SEXTA. Una vez implementado el sistema automatizado de Registro Civil, el Consejo Nacional
Electoral dictara las normas que han de seguirse en todos los procedimientos relativos a los
libros, actas, sellos, mecanismos de seguridad, que se expidan mediante el sistema automatizado.



SEPTIMA. Las dudas que surgieren sobre la aplicacion de las presentes Normas seran
resueltas por el Consejo Nacional Electoral.

Resolucion aprobada por el Consejo Nacional Electoral en sesion celebrada el dia 23 de junio
de 2010.



